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Sie befinden sich hier:
ProgrammBeruf
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        241B005 Word Grundkurs kompakt
Textarbeit sicher und effektiv
 
        	Beginn	Do., 06.06.2024, 10:00 - 17:00 Uhr
	Kursgebühr	  89,00 € 		
             
	Dauer	  1 Tag		
             
	Kursleitung	  




  
		Imke Lächler
  



	
             

  
        
          
          Die sichere Bedienung einer Textverarbeitung zählt inzwischen zu selbstverständlich erwarteten Grundfertigkeiten im Umgang mit Computern. Dieser Kurs vermittelt Ihnen anhand vieler praxisnaher Beispiele, wie Sie Texte mit Microsoft Word, dem meist eingesetzten Programm, effektiv erstellen und gestalten. Auch wenn Sie schon erste Erfahrungen mit Word haben, werden Sie Ihre Kenntnisse deutlich erweitern. Sie werden nach der Schulung bspw. die ansprechende Gestaltung von mehrseitigen Texten, die Einbindung von Bildern und Grafiken oder auch Tabellen beherrschen.
Kursinhalte:
- Sie lernen, wie Sie Texte effektiv bearbeiten und ansprechend gestalten.
- Sie richten Word ein und organisieren Ihre Dokumente.
- Sie erstellen Tabellen, Listen und Aufzählungen.
- Sie gestalten mehrseitige Dokumente.
- Sie nutzen die Zeichenwerkzeuge von Word.
Voraussetzung: sichere Beherrschung von Windows

In Kooperation mit der VHS München Nord, Unterschleißheim.        
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Zu diesem Kurs sind keine Orte verfügbar.
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    Datum
  

  
    Uhrzeit
  

  
    Ort
  







  Datum

  
    06.06.2024
  

  Uhrzeit

   
    10:00 - 17:00 Uhr
  

  Ort
 
  
    vhs-Zentrum, Landshuter Str. 20-22, Unterschleißheim
  













      
           Download der Kurstermine
      


 






 
  
  
  


   







 






	

	
    


                
                    



                
                
                    



                
            


        



 



  
    
    

            
                
                
                    



                
                

    
        

    



    


                

    
        
            



        

        
                
                    
                    vhs Oberschleißheim e.V.

Prof.-Otto-Hupp-Str. 26c
 85764 Oberschleißheim 
 Telefon: 089/315 38 06 
 E-Mail: kontakt@vhsosh.de
 www.vhsosh.de

                

            

        
    



                
                    



                
                
                    



                
            


        



    

            
                
                
                    



                
                

    
        

    



    


                

    
        
            



        

        
                
                    
                    Öffnungszeiten

Montag und Donnerstag von 09:00 bis 12:30 Uhr

In den Ferien
 ist die Geschäftsstelle geschlossen. Schreiben Sie uns eine E-Mail an kontakt@vhsosh.de, wir versuchen baldmöglichst zu antworten.
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